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Приложение № ___

к приказу СК РПСО МЧС России

от «__» _________ 2016 № ____

                                         У Т В Е Р Ж Д А Ю

                                                                       Начальник Северо-Кавказского

                                                                                      регионального поисково-спасательного

                                                     отряда  МЧС России

                                                                                     _________________А.П. Ципковский

                                                                                     «______»____________________ 2016г.

Положение 
о документах об образовании, выдаваемых слушателям прошедшим обучение в  Учебно-тренировочном центре для подготовки спасателей МЧС России и отработки действий сотрудников служб, участвующих в ликвидации последствий ДТП на базе Северо-Кавказского РПСО МЧС России
1. Общие положения

      1.1 Положение о документах об образовании, выдаваемых слушателям прошедшим обучение в  Учебно-тренировочном центре для подготовки спасателей МЧС России и отработки действий сотрудников служб, участвующих в ликвидации последствий ДТП на базе Северо-Кавказского РПСО МЧС России (далее-Положение) определяет виды документов установленного образца, выдаваемых по итогам обучения (далее – документы) , образцы бланков документов, требования к заполнению бланков документов, порядок выдачи, хранения и учета таких документов.
      1.2  Положение разработано в соответствии с Федеральным законом № 273-ФЗ от 29.12.2012 «Об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 01.07. 2013 № 499 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным образовательным программам», Уставом Северо-Кавказского регионального поисково-спасательного отряда МЧС России, Положением о Учебно-тренировочном центре для подготовки спасателей МЧС России и отработки действий сотрудников служб, участвующих в ликвидации последствий ДТП на базе Северо-Кавказского РПСО МЧС России.
2. Виды документов об образовании установленного образца
     2.1 В Учебно-тренировочном центре для подготовки спасателей МЧС России и отработки действий сотрудников служб, участвующих в ликвидации последствий ДТП на базе Северо-Кавказского РПСО МЧС России утверждены следующие виды документов об образовании:

  2.2 Свидетельство о прохождении обучения (курса подготовки), выдается слушателям, прошедшим обучение по утвержденным программам, успешно сдавшим итоговый экзамен, на основании решения аттестационной комиссии.      
  2.3 Документы о квалификации: Свидетельство о профессиональной подготовке (удостоверяет право ведения нового вида профессиональной деятельности или получение новой квалификации).
         Квалификация, указываемая в документе, дает его обладателю право заниматься определенной профессиональной деятельностью и выполнять конкретные трудовые функции, для которых в установленном законодательством  Российской Федерации порядке определены обязательные требования к наличию квалификации.
2.4 Справка об обучении (о периоде обучения) выдается слушателям, не сдавшим итоговый экзамен, или показавшим на итоговом экзамене неудовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим часть образовательной программы и (или) отчисленным из УТЦ СК РПСО МЧС России.
3. Требования к бланкам документов
 3.1 Образцы бланков  документов об образовании, выдаваемых слушателям прошедшим обучение в  Учебно-тренировочный центр для подготовки спасателей МЧС России и отработки действий сотрудников служб, участвующих в ликвидации последствий ДТП на базе Северо-Кавказского РПСО МЧС России утверждаются данным положением и приказом начальника СК РПСО МЧС России.
3.2 Свидетельство о прохождении обучения (курса подготовки), имеет размер 14,5х21,0 см. в развернутом виде и складывается пополам по линии перегиба. Лицевая сторона  свидетельства имеет ламинированное покрытие . В качестве материала для изготовления свидетельств используется бумага плотностью не менее 80 г/м.кв. Печать Свидетельств осуществляется типографским способом или используется цветной лазерный принтер. 
3.3 Бланки документов об обучении не являются защищенной от подделок полиграфической продукцией. Образец свидетельства о прохождении обучения  приведен в Приложении № 1.

3.4 Справки об обучении (о периоде обучения) изготавливаются в соответствии с установленной формой. Образец  справки об обучении (о периоде обучения) приведен в Приложении № 2 .

4. Требования к заполнению бланков документов об образовании
4.1 Бланки документов заполняются на государственном языке Российской Федерации – на русском языке с использованием  шариковой или гелевой ручки с чернилами фиолетового (синего) цвета.
4.2 Заполнение бланков свидетельств о прохождении обучения (курса подготовки):
     4.2.1основная часть, страница 2, левая сторона содержит сведения:

- о министерской принадлежности учебного заведения (Министерство Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий); 
- название учреждения (ФГКУ «Северо-Кавказский региональный поисково-спасательный отряд МЧС России»);

- логотип учебного учреждения;

- полное название учебного учреждения (Учебно-тренировочный центр для подготовки спасателей МЧС России и отработки действий сотрудников служб, участвующих в ликвидации последствий ДТП на базе Северо-Кавказского РПСО МЧС России);
- номер лицензии и дата выдачи (Лицензия № 3672 от 14.03.2014 г.);

- место нахождения учебного центра (г. Лермонтов).

Вся информация, находящаяся на странице 2, левой стороне нанесена при печати бланков свидетельств машинным способом. Дополнительных записей от руки не производится.
4.2.2 основная часть, страница 2, правая сторона содержит сведения:
- Свидетельство № _____ (номер присваивается в соответствии с записью в «Журнале учета выдачи документов об образовании)

- Выдано __________________________ (фамилия, имя и отчество лица, прошедшего обучение, пишется полностью в соответствии с записью в паспорте в дательном падеже)
- в том, что он (она) в период с «___» _______20__г. по «____» _________ 20___г. прошел обучение по программе : ______________  (число начала (окончания) обучения проставляется цифрой, название месяца прописывается полностью, название программы прописывается полностью в именительном падеже )
- по следующим дисциплинам (по следующим разделам)

	№ п.п.
	Наименование
	Количество часов
	Оценка

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


В графе «Наименование» записывается название изучаемой дисциплины. Количество строк определяется количеством изученных дисциплин по программе обучения. Количество учебных часов, проставляемое в графе «Количество часов» суммируется из количества часов прочитанных лекций и часов практических занятий.

В случае курса подготовки (одна изучаемая дисциплина) определяется двумя. В строку №1 записывается обозначение «Теория», а в строку №2 записывается обозначение «Практика», и учебные часы записываются в соответствии количеству теоретических и практических занятий.

Графа «Оценка» заполняется на основании экзаменационной ведомости. Отметка прописывается цифрой с последующей письменной расшифровкой : 5(отл.), 4(хор.), 3(удовл.).

- Сдал комплексный экзамен с оценкой _________ - заполняется на основании экзаменационной протокола экзаменационной комиссии. Отметка прописывается цифрой с последующей письменной расшифровкой : 5(отл.), 4(хор.), 3(удовл.).
- Протокол экзаменационной комиссии по итоговой проверке знаний по программе обучения № ___ от «_____» ___________ 20___г. (прописывается номер и дата протокола заседания экзаменационной комиссии, принимавшей экзамен в данной группе. Номер протокола и число месяца прописываются цифрами, название месяца прописывается полностью.
- в нижней части свидетельства подписывается начальник учебно-методического отделения УТЦ СК РПСО МЧС России, который в соответствии с приказом является председателем экзаменационной комиссии УТЦ СК РПСО МЧС России; 

- на месте, отведенном для печати ("МП"), ставится гербовая печать СК РПСО МЧС России.
4.3 Справка слушателям, показавшим на итоговом экзамене неудовлетворительные результаты а также лицам, освоившим часть образовательной программы , заполняется на основании экзаменационной ведомости и протокола, подписывается начальником учебно-методического отделения УТЦ СК РПСО МЧС России и заверяется гербовой печатью СК РПСО МЧС России и регистрируется в журнале выдачи справок . Ксерокопия справки подшивается в отдельную папку и хранится 3 года.
5.Заключительные положения

5.1 Внесение изменений в настоящее Положение осуществляется в установленном в СК РПСО МЧС России порядке.

5.2 В соответствии с настоящим Положением разрабатываются и принимаются в установленном порядке иные локальные акты, регламентирующие деятельность УТЦ СК РПСО МЧС России в сфере дополнительного образования.
Приложение 1
Образец свидетельства о прохождении обучения  

Страница 1
[image: image1.jpg]CBUAETEJBCTBO





Страница 2

[image: image2.jpg]MUHNCTEPCTBO POCCUIICKON ®EJEPALIUN
10 JIEJIAM I'PAMIAHCKOIl OBOPOHBDI,
YPE3BBIYAVIHBIM CUTYALIUSIM M JINKBUJIA LMY
IMOCJIEACTBUI CTUXUIAHBIX BEJACTBHIA

OI'KY «CeBepo -KaBkascknii pernoHaibHblii
MoHCKOBO-cnacatebublii oTpaa MYC Poccnn»

YUEBHO - TPEHHUPOBOUHBIN LIEHTP
AASL TIOATOTOBKHM CITACATEAENM MUYC POCCUH U
OTPABOTKH AEVICTBUIT COTPYAHUKOB CAYKB
YUACTBYIOIUX B AMKBHAALIMM ITOCAEACTBUI
ATII

Jnuensusi Ne 3672 or 14.03.2014 r.

r. JlepmonToB

CBUJETEJBLCTBO Ne

Beiaano

B TOM, YTO OH B IIEPHOA € « »

no « » 20 T.
1o nporpamme :

20,
npoies ody4yeHnue

1O CAEAYIOWHM JUCUHIUIHHAM @

Koanuecrso
Haumenosauune Ouenka
uacoB

Cnall KOMIUIEKCHBIH JK3aMeH ¢ OLIeHKOI1

npOTOKOJ'l IK3aAMEHAUNOHHOI KOMHCCHH 110 HTOTOBOI

npoBepKe 3HAHMIT 0 nporpamme o0yyeHust

Ne 0T « » 20

Havanbuuk

y‘lCG HO-METOAHYECKOro oTaeJieHust

YTL CK PIICO MUC Poccun
MLIL





Образец свидетельства о прохождении подготовки  

Страница 1

[image: image3]
Страница 2
[image: image5.png]CBUAETEJIBCTBO






Приложение 2
Образец справки слушателям, показавшим на итоговом экзамене неудовлетворительные результаты а также лицам, освоившим часть образовательной программы
[image: image4.jpg]Munucrepero Poceniickoit Dejiepatiu 10 1e1am rpakIanckoit 060poHBI,
YpEe3BBIYAHHBIM CUTYAIMSM M JIMKBUJALNH [TOCIIC/ICTBHN CTUXUMHBIX OeCTBUI

Y4eOHO-TPEeHHPOBOYHBIIT LIEHTP /UL TOAroToBKY criacateseit MUC Poccun
1 0TPabOTKM JIEHCTBHI COTPYAHUKOB CIIyKO0, YHAaCTBYIOLIMX B JIMKBUAALMH nocneacTuit JITTT
Ha 6ase Ceepo-Kaskasckoro PIICO MYC Poccun

CITPABKA Ne

CJIymaTesiM, IIoOKa3aBIIMM Ha HTOrOBOM JK3aMeHe HEeY/I0BJIETBOPUTE/IbLHbIE
pe3yjbTaThl a TAKKe JIMIAaM, OCBOUBIIHM 4YaCTh OﬁpaSOBaTeJ’lbllOﬁ nporpamMmmal

HaHHaﬂ ClIpaBKa BbIZIaHa

B ToM, uto on(a) npoxomui(a) obyuerne B YTL[ CK PIICO MYC Poccun

c« » 20 I. 10 « » 20 I

IO [IpOrpamme

1 I1oKasaJl cneny}omue pe3yﬂbTaTBI:
No 1.1 HanmenoBanue U3y4aCMbIX JUCHHUIIIMH (pa3nen08 HOHI'()TOBKH) Orenka

1
2
)
4
5

Ha ocHoBanMM JaHHBIX pe3yJIbTaToB , ok3ameHaruonHas komuccust YTL[ CK PIICO
MUC Poccun mocraHoBHIIA:

1. CBUZETENBCTBO O NMPOXOKIACHUN 00YUYEHHSI 10 IPOrpamMme

HE BBIJ1aBaTh.

2. Haznauuts TIOBTOPHYIO CJ1ady UTOrOBOI'O 5K3aMe€Ha I10

« » 20 L.
IIporokoun sx3amMeHaMOHHON KoMuccuu No OT « » 20 .
Hauanbuuk
Y4eOHO-MeTOANYECKOTO OT/EICHHS
VYTILI CK PIICO MUC Poccun /! /

M.II.




[image: image6.jpg]MHHUCTEPCTBO POCCUIICKOIl ®EAEPALIUMN
10 JAEJIAM T'PAXKIAHCKOI OBOPOHBI,
YPE3BBIYAWHBIM CUTYALMSIM U JIMKBUJIALIMIN
MOCJIEACTBUIT CTUXUAHBLIX BEJCTBUIA

OI'KY «Cesepo -KaBkazckuii pernoHajibHblii
MOHCKOBO-cnacaTebublii oTpsin MYC Pocenn»

YUEBHO - TPEHUPOBOUHBIIT LIEHTP
AASL TIOATOTOBKH CITACATEAEIT MUC POCCHUU U
OTPABOTKU AEMICTBHI1 COTPYAHHUKOB CAY/KB
YUACTBYIOIIHMX B AMKBUAAIIMHN ITOCAEACTBUI
ATII

Jluuensus Ne 3672 ot 14.03.2014 r.

r. Jlepmonron

CBUJETEJLCTBO Ne

Breinano

B TOM, YTO OH B IEPHOA C « » 20 r.

n « » 20 r. npouwej MOAroToBKY

1o nporpamMmme :

110 CHICAYIOUHM pasjejiam:

Ne Kosmuecrso

HaumenoBanue Ouenka
qacos

na.

d

2

Cnan KoMIIeKCHbII IK3aMeH ¢ OUeHKOI
IpoToKo HK3aMEHAUNOHHOI KOMHCCHH 110 HTOTOBOI
NpoBepKe 3HAHMIL 110 nporpaMme o0y4eHust

Ne oT « »

Havanbuuk
Y4e0HO0-MeTOAHYeCKOro OTAeICH s
¥YTL CK PIICO MYC Poccun

MLIL




